
 

             防疫期間門禁管制問答集          製表日：109.4.24 

1 
Q：校內教職員工或學生如果沒帶

相關證件，請問如何進校門呢？ 

A：請於查驗區，以手機 QR Code 登錄「防疫簽到輔

助系統」進行簽到，並出示簽到完成畫面，經查驗人

員確認即可。 

2 

Q：教職員生識別證遺失，雖已補

辦，但無法即時領用，請問該如何

入校？ 

A：以下兩種方式擇一辦理： 

1. 請於查驗區，以手機 QR Code 登錄「防疫簽到輔

助系統」進行簽到，並出示簽到完成畫面，經查驗

人員確認即可。 

2. 由單位製作臨時工作證，並蓋上單位戳印。 

工作證格式連結如下： 

總務處/事務組/表格下載/其他/8. 台科大_訪客證及

工作證(中英文版)0407new 

網址： 

https://www.general.ntust.edu.tw/ezfiles/12/1012/im
g/1881/185102201.docx 

3 
Q：若是臺大或師大教職員工，該

如何入校？ 

A：管制期間，臺大及師大教職員工生可憑教職員工生

證件入校。 

4 

Q：校內兼任老師或計畫案專任助

理沒有識別證，可以向學校申請

嗎？請問如何入校門呢？ 

A：以下兩種方式擇一辦理： 

1.兼任教師及計畫專任助理人員門禁卡，經單位主管同

意後，得向總務處事務組辦理並繳納卡片押金 500

元，事務組申請表連結如下： 

總務處/事務組/表格下載/其他/2.臨時人員門禁卡申

請表，網址： 

https://www.general.ntust.edu.tw/ezfiles/12/1012/img
/1881/127100376.odt 

2. 由單位製作臨時工作證，並蓋上單位戳印。 

工作證格式連結如下： 

總務處/事務組/表格下載/其他/8. 台科大_訪客證及

工作證(中英文版)0407new 

網址： 

https://www.general.ntust.edu.tw/ezfiles/12/1012/img
/1881/185102201.docx 

https://www.general.ntust.edu.tw/ezfiles/12/1012/img/1881/185102201.docx
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https://www.general.ntust.edu.tw/ezfiles/12/1012/img/1881/127100376.odt
https://www.general.ntust.edu.tw/ezfiles/12/1012/img/1881/185102201.docx
https://www.general.ntust.edu.tw/ezfiles/12/1012/img/1881/185102201.docx


 

5 
Q：現職人員眷屬或退休人員可以

進來嗎？ 

A: 1.請所屬單位製作訪客證並蓋單位戳印。 

   2.退休人員眷屬不可申請入校。 

訪客證格式連結如下： 

總務處/事務組/表格下載/其他/8. 台科大_訪客證及

工作證(中英文版)0407new 

網址： 

https://www.general.ntust.edu.tw/ezfiles/12/1012/img
/1881/185102201.docx 

6 Q：本校校友還可以進來嗎？ 
A: 為減少疫情影響，目前僅限校友本人持校友證可以

進入，無證者不得進入。 

7 
Q：校外人士可以請校大門執勤人

員協助尋找校內人員嗎？ 
A:防疫期間人力有限，需由當事人自行聯繫。 

8 
Q：廠商到校辦理投(開)標，可否

入校？ 

A： 

1. 請於查驗區，以手機 QR Code 登錄「防疫簽到輔

助系統」進行簽到，並出示簽到完成畫面，經查驗

人員確認。 

2. 投標期間及開標前，出示投標須知文件及投(開)標

時間內容，即可入校。 

9 

Q：長期合作廠商，沒有識別證，

可否向學校申請?以利進出校園洽

公？ 

A：請所屬單位製作工作證並蓋單位戳印。 

工作證格式連結如下： 

總務處/事務組/表格下載/其他/8. 台科大_訪客證及

工作證(中英文版)0407new 

網址： 

https://www.general.ntust.edu.tw/ezfiles/12/1012/img
/1881/185102201.docx 

10 

Q：邀請學者來訪、課程演講者入

校、廠商洽公、等，是否由單位填

好訪客證，讓他們以影本、掃描檔

或手機出示即可？ 

A：持開會通知、邀請函、電子郵件、訪客證等足以證

明文件(影本、掃描檔、手機出示)均可。 

https://www.general.ntust.edu.tw/ezfiles/12/1012/img/1881/185102201.docx
https://www.general.ntust.edu.tw/ezfiles/12/1012/img/1881/185102201.docx
https://www.general.ntust.edu.tw/ezfiles/12/1012/img/1881/185102201.docx
https://www.general.ntust.edu.tw/ezfiles/12/1012/img/1881/185102201.docx


 

11 
Q：如果訪客入校沒帶任何洽公證

明文件，他們如何入校? 

請完成二項步驟： 

1. 請於現場等候查驗區，手機掃 QR Code 登入「防

疫簽到輔助系統」登錄簽到資料，並出示簽到完成

畫面。經查驗人員確認。 

2. 無證明文件者，請通知受訪單位，由受訪單位派員

至進出口確認身分後始得同意進入，且需至受訪單

位另填寫「校外訪客防疫調查表」。 

12 
Q：開車至停車場入校者，需查驗

證件嗎? 

A： 

1.開車教職員工生憑證入校。 

2.洽公者需出示身分及相關證明文件。  

13 
Q：請問申請搭乘計程車叫車服

務，計程車可否載客入校? 

A：如因行動不便或緊急事件，計程車需短程入校，請

叫車單位通報校門口計程車車號，予以放行，後續由

叫車單位與計程車司機完成疫調紀錄。 

14 

Q：因實驗需要，廠商運送實驗器

材或材料，廠商公務車可否載運入

校? 

A：可以通行，校內停留時間不宜超過一小時。 

(1)請單位製作通行證並蓋單位戳印。 

(2)未有洽公證明文件者，廠商需先手機掃 QR Code

登入「防疫簽到輔助系統」登錄簽到資料，並出示簽

到完成畫面，通知申請單位派員至進出口確認身分後

始得同意進入，且需至受訪單位另填寫「校外訪客防

疫調查表」。 

15 
Q：行動不方便者，需車輛接送者

如何申請進入校園？ 

A：請於現場等候查驗區，手機掃 QR Code 登入「防

疫簽到輔助系統」登錄簽到資料，並出示簽到完成畫

面，經查驗人員確認後可駛入校內載行動不方便者。 

16 
Q：開會訂餐飲，店家可以進入校

園送餐嗎？ 

A： 

1..請訂餐單位自行到校門口取餐。 

2.建議請多加利用校內餐廳訂餐。 

17 
Q：宅急便或貨運公司運送包裹，

可否入校送貨? 

A：請司機先將貨車停靠旁邊。 

1. 請於查驗區，以手機 QR Code 登錄「防疫簽到輔



 

助系統」進行簽到，並出示簽到完成畫面，經查驗

人員確認即可。 

2. 完成量測體溫正常後，可開車入校送達各單位。 

18 

Q:校後門封閉時間，可否經由台灣

建築科技中心大樓入校？如何申

請門禁卡? 

A：  

1. 請持本校教職員工生證，於台灣建築科技中心大樓

門禁刷卡，前往 2 樓後，往入校門方向進入校園。 

2. 職務宿舍眷屬視需要申請門禁卡，得向總務處保管

組辦理並繳納卡片押金 500 元。 

3. 非台灣建築科技中心大樓進駐成員僅可於校後門

封閉期間刷卡進出校園，非管制時間無法使用。 

 


